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LE DEPARTEMENT

Réserver un matériel de médiation
(outil d’animation)

1. Se rendre sur le site Internet de la Médiathéque départementale a I'adresse :
https://mediatheque77.fr. Se connecter au « Compte PRO » puis « Accéder a Syrtis ».

2. Cliquer sur la loupe E et sélectionner une des recherches préremplies pour le
matériel de médiation

Recherche avancée

Historiques de recherche enregistrés

Liste des espaces interactifs / modules d'exposition
Liste des expositions

Liste des valises et malles thématiques

Livres en grands caractéres

Textes lus

3. Un formulaire de recherche prérempli s’affiche. Cliquer sur « Lancer la recherche »,
en bas, a droite, de ce dernier.

Type doeuvre ~  Support d'animation c
= Ajouter un critére de recherche

FILTRER PAR TYPE DE SUPPORT

FILTRER PAR REGROUPEMENT DE SITES FILTRER PAR SITE

x Médiathéque départementale de Seine et Marne

FILTRER PAR ESPACE DE DONNEES TRIER LES RESULTATS

Titre (croissant) ~

FILTRER PAR ETAPE DE WORKFLOW

Toutes les étapes . Nouveautés uniquement

LIMITER A UN STATUT TYPE D'ENTITE
O DISPONIBLE (0 CONSULTABLESURPLACE O NON DISPONIBLE B Ocuvres orphelines

& OEUVRE O EXPRESSION O MANIFESTATION O EXEMPLAIRE
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4. Choisir le matériel qui vous intéresse. Sa notice s’affiche. Cliquer sur la fleche, a coté de «
Contient », sous « Exemplaire pour cette édition » (principalement pour les malles et
valises) pour accéder a la liste des documents qui s’y trouvent.

@ ExevPLAIRE POUR CETTE EDITION

Rechercher Filtrer sur Tous les exemplaires v E
Localisation
Code a barre Cote Propriétaire Localisation Section MD Disponibilité
0012201031701 640 Médiatheque départementale de Seine-et- Médiatheque départementale de Seine-et- Jeunes expositions [ complet | mis de cété |
6 MIS Marne Marne
Bibliothéque d'origine : Médiathéque départementale de Seine-et-Marne m

Datq d'exemplarisation : 07/10/2024

Contient |

Nouveaux contes pour la planéte de Hage, Aude (1983-....) (C HAG)

Permacité ! (la ville de mes réves) de Dain Belmont, Olivier (1984-....) (720 DAI)

Zoum zoum (le voyage de la graine) de Ferrada Lefenda, Maria José (1977-....) (A FER)
Le grand voyage de monsieur Papier de Delaunois, Angéle (577.2 DEL)

Pourquoi les orangs-outans naiment pas le dentifrice de Figueras, Emmanuelle (303 FIG)
Jeu : Symbole memory de Fliniaux, Julie (640 SYM)

Jeu : Ecoville de Association Grains d'Art (720 ECO)

Jeu : Battle tri de Association Grains dArt (635 ASS)

Protéger la planéte (6-8 ans) de Paris, Mathilde (551 PAR)

Permavillage ! (le village de mes réves) de Dain Belmont, Olivier (1984-....) (720 DAI)
Jeu : Puzzle cycle de Association Grains d'Art (640 PUZ)

5. Laréservation d’'un matériel de médiation se fait a I'exemplaire. Cliquer sur le bouton
« Actions » et choisir « Demander I’exemplaire ».

@ EXEMPLAIRE POUR CETTE EDITION
Rechercher Filtrer sur | Tous les exemplaires B3

Code a barre Cote Propriétaire Localisation Section Localisation MD  Disponibilité

00122009905490 n‘30 Médiathéque départementale de Seine-et-Marne  Médiathéque départementale de Seine-et-Marne  Adultes expositions

Bibliothéque d'origine : Médiathéque départementale de Seine-et-Marne
Date d'exemplarisation : 02/11/2022

~ Rk Pointage

- Q Voir les exemplaires rangés a proximité

Ajouter cet exemplaire
ay panier
= dans une liste

Demande de transfert

@ Demander l'exemplaire

6. Le module « Toutes opérations sites » s’ouvre dans I'onglet « Support de médiation
».

Demande de sélection documentaire Sélection documentaire Supports de médiation
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7. Remplir les champs suivants :

Nouvelle réservation

Document | 00122009905490 H
Message
Y
Date de début =
Date de fin =

Réserver Visualiser les disponibilités

» Message : si vous bénéficiez du service navette et uniquement pour les
expositions de petite forme, indiquer ici si vous voulez le recevoir par ce biais
ou si vous venez le chercher. Si nécessaire, préciser également votre
motivation et I'action mise en place avec ce matériel ainsi que toute autre
information utile

> Dates : entrer les « Date de début » et « Date de fin » de prét souhaitées. Pour
connaitre la disponibilité du matériel de médiation, cliquer sur « Visualiser les
disponibilités ». Les dates sur lequel le matériel de médiation est déja réservé
sont soulignées et visibles dans la partie droite du calendrier.

Calendrier Malle Console et jeux vidéo PS5

(n'30) G demande de transfert

< octobre 2025 > jiluati on
e
1 2 3 45 Site demandeur Période demande

20/10/2025 Soumis

Bibliotheque 07/11/2025
6 7 8 9 112 municipale

8. Valider la réservation en cliquant sur « Réserver ».
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Nouvelle réservation

Document  00122009905490

Message | Livraison par la navette. Action menée dans le cadre du festival "Le numérique et moi”.

Datede début  21/11/2025 M

Datedefin  19/12/2025 |

Réserver Visualiser les disponibilités

9. La réservation apparait avec la « Situation de la demande » et la « Priorité » (rang
dans la réservation).

¥ Recherche

Situation
Jocument Demandéle Transféré Date de fin Site de de
a2 -1 le le Usager Message livraison demande  |Priorité
Livraison
parla
navette.
Aalle . Action
sonsole menée e
it jeux 28/11/2025 19/12/2025 Bibliothéque dans le Bibliothéque Priorité 2 E
idéo PS5 Municipale cadre du municipale
n‘30) Gestion festival
"Le
numeérique
etmoi".

10. Pour supprimer une réservation, cliquer sur le bouton E et choisir « Supprimer
cette demande ». La suppression n’est possible que si la situation de la demande est

« Soumis »

Supprimer cette demande

Editer le message d'information

Points de vigilance

» Vérifier que les dates de début et de fin de la demande correspondent aux
dates de la navette si le matériel de médiation doit étre livré.

» Réserver un matériel de médiation au minimum 15 jours avant la date a
laguelle vous désirez en disposer.

» Laisser 3 jours entre chaque réservation pour la vérification du matériel par la
MD77

» Signaler tout probléeme lié au matériel de médiation a votre référent de
territoire le jour de la livraison
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Rappel concernant les différents statuts :

« Soumis » : la réservation n'a pas encore été traitée par la MD77

« En préparation » : |a réservation a été traitée par la MD77

« Mis de cété » : la réservation est préparée

« En transit (aller)» : |a réservation est dans la navette pour la bibliothéque
« Transféré » : |a réservation est dans votre bibliothéque

« Transit (retour) » : la réservation est dans la navette pour la MD77
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