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Demander une sélection documentaire

1. Se rendre sur le site Internet de la Médiathéque départementale a I'adresse
https://mediatheque77.fr. Se connecterau « Compte PRO » puis « Accéder a Syrtis ».

2. Cliquersurl’icbnereprésentant un camion m (desserte documentaire) surla barre latérale,
a gauche. Un menus’ouvre. Choisir «Toutes opérations site ».

g Calendrier

G Toutes opérations site

Sites

e

9 Transferts : envois

Transferts : réceptions

3. Allersurl’onglet « Demande de sélection documentaire ».

A retourner Documents transférés Réservations professionnelles Choix sur place

Demande de sélection documentaire Sélection documentaire Supports de médiation

4. Créer une nouvelle demande en cliquant sur B RSEERENEIN I ENEREEE

Demande de sélection documentaire Sélection documentaire Supports de médiation

== Créer une nouvelle demande o

¥ Recherche Supprimer les filtres

Aucune sélection documentaire trouvée

5. Remplirle formulaire.

Création d'une demande de sélection documentaire

Nom * Nom
Sites @
Quantité
Support Segment Public demandée Note
Tous v & | Tous v & |Tous » |&| | Quaniit¢ = Note %
o]
7 .
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Nom : il doit étre le plus détaillé possible (sélection thématique, public, période dela
demande, lié a un évenement...

Site : cliquer dans le champ et sélectionner « Médiathéque départementale de Seine-
et-Marne »

Support : cliquer dansla case pourle sélectionner. Un support parligne.

Segment : laisser sur « Tous »

Public: cliquerdanslacase pourle sélectionner.

Quantité demandée : nombre de documents souhaités pour le support sélectionné
Note : si nécessaire

Création d'une demande de sélection documentaire

Nom * documents sur le printemps et les fleurs pour éléves grande section (2 classes)

x Médiathéque départementale de Seine-et-Marne

Sites @
Quantité
Support Segment Public demandée Note
Livre x v & |Tous + & |4-8ans x v | & 20 avec quelques livres pop-up ®

6. Cliquer sur Ittt pour ajouter une demande liée au support ou au public.

7. Cliquersur x poursupprimerlademande.

. 0K .
8. Cliquer sur- pourvalider lademande.

¥ Recherche Supprimer les filtres

documents sur le printemps et les fleurs pour éléves grande section (2 classes)

RlEIN ouverte |

Sites préteurs : Médiathéque départementale de Seine-et-Marne

Support

Livre

Quantité Quantité

Segment Public demandée sélectionnée Note
avec
uelques
Tous 4-8 ans 20 0 ? q
lvres La demande de sélection x
pop-up documents sur le
printemps et les fleurs pour
éléves grande section (2

classes) a été sauvegardée
avec succes

9. La demande est sur « Statut : Ouverte ». |l est encore possible de la modifier en cliquant sur

]

documents sur le printemps et les fleurs pour éléves grande section (2 classes)

Statut :

Sites préteurs : Médiathégue départementale de Seine-et-Marne
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10. Cliquersurle boutonE et choisir « Valider » pour transmettre lademandea la
Médiatheque départementale. Un message d’information apparait. Cliquer sur pour le valider.

Changement de statut d'une demande de sélection
documentaire

Etes-vous sir de vouloir mettre a jour le statut de la demande de sélection documentaire
vers le statut : Soumise ?

Supprimer Ok |

11. « La demande est sur « Statut : Soumise ». A partirde |13, il n’est plus possible de la modifier.
Le boutonde modification est inactif.

documents sur le printemps et les fleurs pour éléves grande section (2 classes)

Ites preteurs : Médiathéque départementale de Seine-et-Marne
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